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Nabér na wolne stanowisko urzednicze referenta ds. informatyzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Piotrkow
Kujawskii



ZARZADZENIE NR 14/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PIOTRKOW KUJAWSKI

z dnia 6 marca 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze referenta ds. informatyzacji
w Urzedzie Miasta i Gminy Piotrkéw Kujawski

Na podstawie art. 13 ust. 112 oraz art. 11 ust. 2 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z2022r. poz. 530) w zwiazku zart. 33 ust. 3 ustawy zdnia & marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, poz. 572, poz. 1463, poz. 1688) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Oglasza sig nabor na wolne stanowisko urzednicze referenta ds. informatyzacji w Urzedzie Miasta
1 Gminy Piotrkow Kujawski.

§ 2. W celu przeprowadzenia postgpowania konkursowego powoluje si¢ komisje konkursowa w skladzie :
1) Jaroslaw Waszak - Sekretarz Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski - przewodniczacy komisji;
2) Jolanta Wilinska - inspektor ds. kadr i spraw spolecznych - ezlonek komisji;
3) Mirostaw Czynsz - z-ca Kierownika USC - czlonek komisji.

§ 3. Ogloszenie o naborze stanowi zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta 1 Gminy Piotrkow Kujawski.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski.

Burmistrz Miasta i Gminy
Piotrkow Kujawski

Stawomir Henrvk Bogucki
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 14/2024
Burmistrza Miasta | Gminy
Piotrkow Kujawski
z dnia 6 marca 2024 r.
Burmistrz Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze - referent ds. informatyzacji
w Urzedzie Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski
I. Wymagania w stosunku do kandydatow:
1. Wymagania niezbedne:
1} posiadanie obywatelstwa polskicgo;
2) posiadanie pelnej zdolnoéei do czynnosei prawnyeh oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepsiwo Scigane z oskarzenia
publicznego Tub umyslne przestepstwo skarbowe;

4} nieposzlakowana opinia;

5) posiadanie wyksztalcenia wyzszego o kierunku informatycznym lub wyksztatcenia Sredniego
o kierunku informatycznym (w przypadku posiadania wyksztalcenia éredniego -wymagany co
najmniej roczny staz pracy w samorzadzie na stanowisku o podobnym zakresic obowigzkow);

6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku;
7) znajomosé zagadnien zwigzanych z sieciami komputerowymi;

8) znajomosc zagadnien zwiazanych z konfiguracja i praca serwerdw oraz ich monitoringiem,
instalowania, konfigurowania 1 serwisowania stacji roboczych.

2. Wymagania dodatkowe kandydata:

1} kreatywnos¢, zaangazowanie, odpowiedzialnosé, dyspozycyjnosé, samodzielnosé, sumiennosc,
rzetelnosc, komunikatywnosé, systematycznosc,

2) umiejetnosé pracy pod presjg czasu;

3) umiejetnosé planowania i sprawnej organizacji pracy wlasnej oraz umiejetnosc pracy w zespole;
4) umiejetnosé logicznego i analitycznego myslenia, selekeji informacji i wyciggania wnioskow;
5) gotowosé do podnoszenia kwalifikacji i zdobywania nowych umigjgtnosci;

6) umiejgtnose redagowania tekstow;

7) administrowanie sieciami komputerowymi oraz systemu Windows Server;

8) bardzo dobra znajomos¢ obstugi i serwisu sprz¢tu komputerowego, urzadzen sieciowych,
umiejgtnosé ich instalacji i konfiguracji;

9) znajomosé i doswiadezenie w pracy z macierzami dyskowymi;

10) znajomos¢ oraz umiejgtnosé wlasciwe] interpretacji 1 stosowania odpowiednich, przepisow prawa,
ustawy o informatyzacji dzialalnoscei podmiotéw realizujgeych zadania publiczne i innych aktow
adnoszacych sig do funkgjonowania systemow informatycznych w administracji publicznej, ustawy
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o dostepnosdci cyfrowej stron internetowych 1 aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych, ustawy
o ochronie informacji niejawnych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawa o dostepie do informacji publicznej,

11) mile widziane posiadanie certyfikatow 1 zaswiadcezen o odbyciu kursow specjalistyeznych
obejmujacych swym zakresem powyzsze zagadnienia,

II. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) migjsce swiadczenia pracy — Urzad Miasta | Gminy w Piotrkowie Kujawskim;
2) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o prace;

3) praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie, wymagajaca bezposredniego oraz
telefonicznego kontaktu z osobami fizycznymi, podmiotami zewnetrznymi, instytucjami i jednostkami
organizacyjnymi.

I11. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku ds. informatyzacji, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie ewidenc)i stosowanych systemow i programow komputerowyeh oraz ich licencji
w Urzedzie Miasta 1 Gminy;

2) prowadzenie ewidencji baz danych Urzedu Miasta i Gminy;
3) organizowanie, wdrazanie i eksploatacja systemow i programow komputerowych;

4) ustalanie uprawnien dostgpu do danych zawartych w bazach komputerowych, zakup, wdrazanie
1 eksploatacja zewnetrznych baz danych;

5) wykonywanie drobnych napraw sprzetu komputerowego

6) nadzdr informatyczny nad clektronicznym obiegiem dokumentéw oraz jego wdrazaniem;
8) prowadzenie 1 aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej;

9) prowadzenie 1 aktualizacja strony internetowe] Miasta i Gminy;

10y wykonywanie zadan w zakresie cyberbezpicczenstwa;

11) petnienie funkeji administratora systemadw informatycznych;

12) wspotpraca ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Miasta i Gminy.

IV. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys z opisem dotychczasowej pracy zawodowej (CV);

3) kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych zatrudnienie;

4) kserokopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe;

5) kserokopie zaswiadezen o ukoficzonych kursach, szkoleniach lub posiadanych uprawnieniach;
6) kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajace] si¢ o zatrudnienie (zal. Nr 1);

7) odwiadezenie o posiadaniu pelnej zdolnosei do czynnodei prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych (zal. Nr 2);
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8) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonanie zadan na stanowisku ds. informatyzacji
(zal nr 3);

) o$wiadezenie, #e kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyé$lne przestepstwo skarbowe (zal. Nr 4);

10) oswiadezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacyi (zal. Nr 5);

11) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé — w przypadku osob
niepelnosprawnych, ktore cheg skorzystaé z uprawnienia, o ktdérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 . poz. 530).

V. Informacja o wskazniku osob niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelosprawnych w Urzgdzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnienia osob niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

V1. Oferty nalezy skladaé w zamknigtych kopertach w terminie do dnia 19 marea 2024 roku
w Urzedzie Miasta i Gminy w Piotrkowie Kujawskim w godzinach pracy Urzedu:

a) w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym kandydata i dopiskiem "Konkurs
na stanowisko — referent ds. informatyzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski™.

b) przestane poczta na adres: Urzad Miasta i Gminy w Piotrkowie Kujawskim ul. Koscielna 1,
88-230 Piotrkow Kujawski z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko referent ds. informatyzacji
w Urzedzie Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski™

VII. Klauzula informacyjna

Informujemy, ze zgodnie z art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych
(RODO):

1. Administratorem danych osobowych kandydata na stanowisko referent ds. informatyzacji jest
Burmistrz Miasta 1 Gminy Piotrkow Kujawski, ul. Koscielna 1, 88-230 Piotrkow Kujawski.

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Piotrkowie Kujawskim
jest Pan Zbigniew Tuminski, e-mail iod@piotrkowkujawski.pl.

3. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie konkursu na stanowisko referent ds. informatyzacji
wymienionej w niniejszym ogloszeniu, Podstawa prawna przekazania danych jest art. 6 ust. 1 lit. e
RODO.

4. Kandydatowi na stanowisko referent ds. informatyzacji przysluguje prawo dostgpu do tresci danych
oraz ich sprostowania, lub ograniczenia przetwarzania, zazadania zaprzestania przetwarzania

1 przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych).

5. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbgdne do przeprowadzenia konkursu na stanowisko
referenta ds. informatyzacji, wymieniongj w ninigjszym ogloszeniu. W przypadku niepodania danych
nie bedzie mozliwe przeprowadzenie procedury konkursowej.

6. Dane udostepnione przez kandydata nie beda podlegaly udostepnieniu podmiotom trzecim.
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Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa oraz podmioty upowaznione
z mocy odrgbnych przepisow do udziatu w komisji konkursowej.

7. Dane udostepnione przez kandydata nie beda podlegaty profilowaniu,

8. Administrator danych nie bgdzie przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej.

9. Dane osobowe beda przechowywane przez okres preewidziany w instrukeji kancelaryjnej oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.
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